
 

 

Circolare n° 55 
A.s. 2023.24 

 
 

Al personale docente 
Al DSGA 

All’Albo – Sito web 
 
 
 

OGGETTO: Quadro e termini per la realizzazione delle attività progettuali 
 

 
 

Il quadro delle attività progettuali definite nell’ambito dell’Ampliamento dell’Offerta Formativa 
per l’a.s. 2023.24, deliberato dagli organi collegiali ed inserito nel PTOF, viene trasmesso ai 
docenti tramite le funzioni del “Registro elettronico”. 

 
In merito a dette attività, si precisano di seguito i termini di gestione. 

 

1. Per ogni attività, il docente referente predispone la seguente documentazione:  

a.  Scheda progettuale: descrizione delle attività, tempistica, docenti impegnati, studenti/classi 
coinvolte, servizi e materiali necessari. 

b.  Autorizzazione delle famiglie per gli studenti coinvolti. 

c.  Indicazione altro/i docente/i partecipante/i all’attività per la predisposizione della relativa 
nomina. 

d.  Registro delle attività: con indicazione analitica delle ore di attività aggiuntive svolte dai 
docenti impegnati, rilevazione presenza degli studenti partecipanti. 

e.  Relazione finale. 
    
2. Le attività vengono programmate e calendarizzate dal docente referente in collaborazione 

con i docenti coordinatori di classe e con i responsabili di plesso. 
 

 

3. Il Coordinamento generale delle attività e la gestione della documentazione sono affidati al 
docente con Funzione Strumentale Area 3 – Progettualità. 

 
 
 

                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                           Prof. Tommaso Cristofaro 

                                                                                              Firmato digitalmente 
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Firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico Prof. CRISTOFARO TOMMASO
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